
Iniciar sesión en Talentify
Abre el navegador y entra en la plataforma Talentify con tu nombre de usuario y 
contraseña.

Acceder al Apartado "Tiempo Extra"
En el menú lateral izquierdo, busca y selecciona el apartado "Tiempo Extra" (si 
está separado del apartado de horarios).

Seleccionar "Registrar Tiempo Extra"
Dentro de la sección de "Tiempo Extra", haz clic en la opción para "Registrar
Tiempo Extra". Esto te permitirá ingresar las horas adicionales que se trabajaron.

Seleccionar el Empleado y la Fecha
Elige al empleado al cual deseas registrar el tiempo extra.
Asegúrate de seleccionar la fecha correcta en la que el empleado realizó las horas 
extras.

Ingresar las Horas Extras Trabajadas
Ingresa el número de horas extras trabajadas por el empleado.
Si las horas extras fueron nocturnas (trabajadas entre las 10:00 p.m. y las 5:00
a.m.), marca la opción correspondiente si el sistema lo permite.

Establecer el Tipo de Recargo (si aplica)

Instrucciones cómo registrar
tiempo extra en Talentify
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