Registro de pagos y
deducciones

La funcionalidad de Carga masiva de conceptos salariales permite agregar rapidamente
montos o valores a los diferentes conceptos de pago asociados a las personas en la némina,
desde una sola pantalla centralizada. Esto facilita la preparacién de la planilla y asegura que todos
los montos estén listos antes de su aplicacién final.

;Donde lo encuentro?

Desde el médulo de Némina, selecciona la opcién "Registro masivo". Ahi tendrds acceso a la
nueva herramienta de carga masiva.

15/04/2025 E7 Registro masivo  # Envio de boletas (I Generar archivos -

Némina / Quincenal

o Periodo Active o Salarios brutos Salarios netos Personas calculadas

15/04/2025 ©36,227,358.07 cxe ©28,885,807.93 cxe 42

Vista principal

Al ingresar, veras:

e Una tabla con la lista de personas de tu ndmina (Identificacion y Nombre completo,
Salario base y Salario por hora).

e A la derecha, un panel llamado "Conceptos" donde podras marcar (check) los conceptos
salariales que deseas aplicar.
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Identificacién

1 343423432

2 632909752

3 148661530

4 474956136

5 320865909

6 284094938

7 280964217

8 334943386

9 119688530

10 4-3333-444

i 500417513

12 276802367

13 601735238

Nombre completo T

Antes Antes Alberto

Bechtelar Conroy Julien

Beier Krajcik Fatima

Borer Tillman Jamison

Boyle Graham Arnold

Bradtke Runte Weldon

Cole Renner Petra

Dicki Schumm Wendy

Douglas Dietrich Claud

Extras Quincenal Diego

Fay Medhurst Crystal

Feil Hermiston Cecil

Hayes Sporer Zachariah

Salario base Z f

€600,000.00

€436,175.00

£1,500,000.00

£4,000,000.00

4,663,877.00

£2,700,510.00

€500,000.00

£3,567,945.00

€591,794.00

£1,000,000.00

£1,008,755.00

£1,240,000.00

£2,000.00

Salario por hora

[] ¢iCOmo se usa?

1. Selecciona los conceptos que quieres aplicar marcando las casillas del panel derecho.
2. Al marcar un concepto, se agregara automaticamente una columna editable en la tabla
de personas.

3. Ingresa los valores correspondientes para cada persona.

€2.884.62

€1,817.40

€6,250.00

£16,666.67

£19,432.82

€11,252.13

€2,083.33

£14,866.44

€2.465.81

€4,166.67

€4,203.15

€5.166.67

€833
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4. La columna de "Total" (coloreada en verde) calculard automaticamente el monto total

que se aplicara por persona.
5. Presiona el botén "Aplicar cambios" para guardar los valores y reflejarlos en la planilla.
6. Al realizar la aplicacién de los cambios, el sistema limpiara por completo los datos

ingresados para que empieces un nuevo proceso de carga de datos.

(1] Ejemplo: Agregando Comisiones

Identificacién

1 343423432

2 632909752

3 148661530

4 474956136

5 320865909

6 284094938

7 280964217

8 334943386

9 119688530

& Modalidades de pago

Los conceptos pueden tener diferentes modalidades de aplicacién:

Nombre completo = £

Antes Antes Alberto

Bechtelar Conroy Julien

Beier Krajcik Fatima

Borer Tillman Jamison

Boyle Graham Arnold

Bradtke Runte Weldon

Cole Renner Petra

Dicki Schumm Wendy

Douglas Dietrich Claud

Comisiones
Pagopormonto T i
£0.00
€1,000.00
2,000.00
§4,000.00
4,500.00
€5.000.00
€9.000.00
7.500.00

€100.00

Total

1

m
2
8

11

g
g

Yo Eliminar filtros @ Aplicar cambios

it Salario base

i Salario por hora

seuwnpes B

v “: Bono Motivacional
i Pago por monta
i1 Horas laboradas
3% Horasa?2
! Horasa 15
i Horasa
ettr

¢ Total

Comisiones.

: Pago por monto
¢ Total

v % Evaluacion de desem...
it Por escala
it Total

v i Kilometraje
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Modalidad Ejemplo en el sistema Cémo funciona

Pago por monto fijo Comisiones, Bonos Se ingresa directamente un monto
especifico.
Pago por escala (cuantitativa) Kilometraje Se Ingresa una cantidad (por

ejemplo., kildbmetros) que se
multiplica por un valor.

Pago por escala (cualitativa) Evaluacién de desempefio Se selecciona una categoria
(Excelente, Bueno, etc.) que asigna
un monto predeterminado.

Horas Horas laboradas Se ingresa la cantidad de horas
sencillas que se multiplica por el
salario por hora

Horas por factor Tiempo extraordinario Se ingresa la cantidad de horas en la
columna con el factor
correspondiente,. Factores
disponibles: 1 (sencilla), 1.5 (tiempo y
medio), 2 (doble).

Recuerda que puedes habilitar el pago de conceptos salariales con escalas a través de la funcionalidad Pagos por unidad

Pago por escala (cuantitativa)

Notar cémo en la columna de "Kild6metros" se introduce la cantidad de kilémetros y el sistema
muestra el total en monto.

Kilometraje
Identificacion = # Nombre completo =
Pago por monto = Kilometro = Total =
1 343423432 Antes Antes Alberto £10,000.00 0 €10,000.00
2 632909752 Bechtelar Conroy Julien €0.00 5 €5,000.00
3 148661530 Beier Krajcik Fatima £0.00 10 €10,000.00
4 474956136 Borer Tillman Jamison £12,300.00 Q €12,300.00

Pago por escala (cualitativa)

Notar cémo en la columna de "Por escala" se selecciona un rango de la escala y el sistema muestra
el total en monto.


https://ayuda.talentify.cr/books/conceptos-salariales/page/pagos-por-unidad
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Evaluacion de desempefio

Identificacion = i Nombre completo =
Por escala = i Total =
1 343423432 Antes Antes Alberto i=Excelente €10,000.00
2 632909752 Bechtelar Conroy Julien i=Muy bueno €5,000.00
3 148661530 Beier Krajcik Fatima - hd €0.00
4 474956136 Borer Tillman Jamison Excelente €5,000.00
Muy bueno
5 320865909 Boyle Graham Arnald Regular €1,000.00
Malo
6 284094938 Bradtke Runte Weldon €0.00

Horas / Horas por factor

Notar cémo en la columna en las columnas, segun el facto de pago, se ingresan las horas para que
el sistema realice el calculo total.

Tiempo extraordinario

Identificacion = 4 Nombre complete = !
Pago pormonto T i Horas a 2 = i Horas a 1.5 = i Horas a 1 = i Total =
1 343423432 Antes Antes Alberto {0.00 0 1 1] €4.326.93
2 632909752 Bechtelar Conroy Julien €0.00 Q 3 Q €8,178.30
3] 148661530 Beier Krajcik Fatima {0.00 0 2 1] €18,750.00
4 474956136 Borer Tillman Jamison €0.00 1 Q €33,333.34
5 320865909 Boyle Graham Arnold ¢0.00 ] ] 2 €38,865.64

Confirmacion y Aplicacion

Una vez que hayas completado la carga:

Revisa los valores en la columna Total.
Haz clic en Aplicar cambios (parte superior derecha).
Confirma la accién.

El sistema guardara los valores y actualizara automaticamente el salario neto de cada
persona en la planilla.
Seras redirigido a la pantalla principal de la nédmina.
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Registro de pagos

Némina / Registro de pagos

@ Eliminar filtros | @ Aplicar cambios
e —

= 3 i Salario base

Identificacién =4 Nombre completo =}

seuwniod

Pagopormonto ¥ i | Horasa2 T i Horasals T i | Horasal T i | Total = i
1 Salario por hora
1 343423432 Antes Antes Alberto €0.00 0 1 [ 32693 = Bono Motivacional
i Pago por monto
2 632009752 Bechtelar Conroy Julien €0.00 0 3 0 €8.178.30 it Horas laboradas
W Horasa2
3 148661530 Beier Krajcik Fatima €0.00 0 2 0 €18,750.00
i Horasa 15
4 | 474956136 Borer Tillman Jamison €0.00 1 3 [ €108.33336 i Horasa

Al confirmar, todos los datos seran aplicados en la planilla.

Confirmar Cambios

¢ Estd seguro que desea aplicar los cambios en la planilla?

_/

( Confirmar || Cancelar
AN

hN
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