[T] Pasos para aplicar el
concepto de Renta en el
paquete salarial

1. Ingresa al expediente del colaborador

e Dirigete al menu de Personas.
e Ubica al colaborador correspondiente y haz clic sobre su nombre para ingresar a su
expediente personal.

2. Registra la informacion de sus familiares

Dentro del expediente, selecciona la seccién de Familiares.

Haz clic en Agregar familiar.

Completa cuidadosamente los campos solicitados:

o Nombre completo

o Edad

o Parentesco

o Cualquier otro dato requerido por el sistema

Una vez que ingreses toda la informacién, haz clic en “Agregar” para registrar al
familiar.

44 [1]1 Recuerda: Es importante que la informacion sea veraz y completa, ya que
esta se utilizara en el célculo automaético de la renta.

3. Actualiza el paquete salarial

e Luego de agregar a los familiares, accede al apartado de Paquete salarial del
colaborador.

e Da clic en el botén de recalcular para que la plataforma considere automaticamente la
informacidn recién ingresada.



[0 No es necesario que ingreses montos o conceptos manualmente, ya que la
plataforma los aplicara de manera automatica en funcién de los familiares
registrados y las normativas vigentes.
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