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1. En nuestra cuenta como administradores iremos directamente al apartado llamado: 
"Planes Vacaciones" este se ubica al lado izquierdo del Menú y daremos clic.

2. Seguidamente daremos clic al botón al lado superior derecho llamado "+ Registrar
Plan"

3. Escribiremos el nombre del Plan, la cantidad de días anuales que tendrá el Plan y
seleccionaremos si estará activo o no para asignar a los colaboradores.

4. Por último daremos clic en "Registrar Plan Vacaciones"

¡Y listo! Ya hemos creado nuestro nuevo Plan de Vacaciones. De esta manera Si
deseamos que ese Plan se asigne de manera automática a los nuevos
colaboradores dejaremos activa la casilla "Por defecto"

¿Cómo puedo crear un Plan
Vacacional?

Para crear un nuevo Plan Vacacional seguí los pasos a continuación: 
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Si tienes dudas adicionales a este proceso por favor escríbenos a nuestro
WhatsApp: 6364-3706, con todo gusto te estaremos ayudando en lo que
necesites.
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Plan Vacacional ¿Activo o
Inactivo? ¡Te explicamos!


