Aprobar la solicitud de
Vacaciones

Es importante destacar que, al momento en que un colaborador genera una
solicitud de vacaciones, el sistema envia automaticamente una notificacion por
correo electronico al administrador, permitiéndole acceder directamente a dicha
solicitud para proceder con su aprobacioén.

Como vemos a continuacion esta lista para aprobar o rechazar si se ingresa a la misma
desde el correo:

Franciny Alfaro Vega

Inicio / Vacaciones

Buscar Persona N -

Acumulacién de vacaciones al dia de hoy Informacién General Actividad Reciente
Fecha de ingreso: 08/08/2017
O Aprobacion de vacacion VAC25022404490000004
Uttima actualizacion
lunes, 21 de abr de 2025- 2

Dias solicitados en este periodo

Plan de vacaciones =
Plan de dos semanas

72.07 dias Dias de derecho (cada 8 de Agosto)
’ 10

Tiempo cumplido
Han transcurrido 7 afios, 8 meses y 13 dias

m Dias otorgados por tiempo cumplido

0 dias

Dias Dias solic Dias cargados c4
77.07 dias 4dias 1 dias
Seleccione Estado ) .
v Rige Desde Rige Hasta BUSCAR
Consecutivo Tipo Desde Hasta Dras Estado Acciones
VAC25042104490000008 Vacacion 21/04/2025 25/04/2025 5 Registrada X

También podés aprobar la solicitud de Vacaciones de la siguiente manera:

1. En el Menu izquierdo encontraremos la opcién "Catalogo" y daremos clic.
2. Veremos todas las acciones de personal y encontraremos las solicitudes de vacaciones
gue han realizado los colaboradores tal como vemos a continuacién:


https://talentify-help.s3.amazonaws.com/uploads/images/gallery/2025-04/9ozimage.png

3
= Empresa de ejemplo Buscar expediente Nominas v Vistav [ Q Manfred v

Acciones de personal
+ Registrar accién

Inicio / Catalogo

Mostrar registros

Consecutivo Tipo Identificacién Nombre Desde Hasta Registro Estado Fecha de creacién Acciones

'VAC25042104430000008 Vacacion 834746747 Alfaro Vega Franciny 21/04/2025 25/04/2025 21/04/2025 10:13 Registrada 21/04/2025 10:13 vx [

De esta forma podemos tanto aprobar como rechazar la solicitud de vacaciones

Franciny Alfaro Vega

Inicio / Vacaciones

Buscar Persona v -

Acumulacién de vacaciones al dia de hoy Informacién General Actividad Reciente
Fecha de ingreso: 08/08/2017
O Aprobacion de vacacion VAC25042104490000008
Ultima actualizacion

Dias solicitados en este periodo
lunes, 21 de abr de 2025 -

o Aprobacion de vacacion VAC25022404490000004

Plan de vacaciones =4
Plan de dos semanas

67.08 dias Dias de derecho (cada 8 de Agosto)
: 10

Tiempe cumplido
Han transcurrido 7 afios, 8 meses y 12 dias

m Dias otorgados por tiempo cumplido

0 dias
Dias Dias solic Dias cargados =
77.08 dias 9 dias 1dias
Seleccione Estado . )
- ] ‘ flae hesae ‘ ‘ floe esre ‘
Consecutivo Tipo Desde Hasta Dras Estado Acciones
VAC25042104490000008 Vacacion 21/04/2025 25/04/2025 5 Aprobada

Una vez esté aceptada el sistema rebajara los dias que solicité el colaborador y le
mostrara tanto al mismo los dias actualizados como el historial de las solicitudes que
han realizado, en caso de que el administrador la rechace el sistema le mantendra los
mismos dias y también el historial.
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