
1. En el menú izquierdo buscaremos el apartado "Ausencias" y daremos clic en  "Vacaciones"

2. En este apartado veremos la información general de las vacaciones de todos nuestros 
colaboradores, buscaremos al colaborador del cual deseamos consultar las vacaciones y
daremos clic en el nombre.

3. Buscaremos este botón y daremos clic:

¿Cómo puedo actualizar las
vacaciones de mis
colaboradores?

Para poder actualizar los días de vacaciones que tus colaboradores ya han 
disfrutado realizaremos lo siguiente: 



4. Escribiremos la cantidad de días que nuestro colaborador ya haya disfrutado desde
que ingreso a la empresa y por último damos clic en "Cargar"

De esta manera habrán quedado actualizados los días que ya disfrutó el colaborador(a) 
y Talentify te mostrará la cantidad de días que tiene disponible para disfrutar. ��

Si tienes dudas adicionales a este proceso por favor escríbenos a nuestro
WhatsApp: 6364-3706, con todo gusto te estaremos ayudando en lo que
necesites.
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